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Jeg
/6. O3 .. O3
NORME PROCEDURALE INTERNE

privind atribuirea contractului de inchiriere spatiu pentru sediu administrativ ARACIS

1. CADRUL LEGAL ST INSTITUTIONAL

1.1.  Agentia Roména de Asigurare a Calititii in Invatamantul Superior — ARACIS, Cod
fiscal: 18476245, a fost infiintatd prin Ordonanta de Urgenta Nr.75/2005, aprobatd prin
Legea Nr.86/2006 privind asigurarea calitdtii educatiei cu modificérile si completarile
ulterioare, ca institutie publicd autonoma, de interes national, cu buget propriu de venituri §i
cheltuieli, fiind finantatd integral din venituri proprii si are sediul provizoriu in Bd-ul.
Schitu Migureanu nr. 1, Etaj I, Sector 5, Bucuresti, Telefon: 021.206.76.02, Fax:
021.312.71.35.

1.2.  1n baza Legii nr. 69/2011 de modificare a OUG 75/2005 privind calitatea educatiei, cu
modificirile si completirile ulterioare, Consiliul ARACIS isi stabileste sediul, organigrama
si Regulamentul de organizare si functionare prin hotérare proprie.

1.3 In baza adresei nr.27330/29.10.2014 a Universitatatii din Bucuresti cu numér de intrare

ARACIS.6026/29.10.2014.

1.4 In baza adresei nr.31201/27.11.2015 a Universititii din Bucuresti cu numér de intrare la

ARACIS 7270/27.11.2015.

Dispozitii generale

Prezentele norme procedurale, reglementeazi cadrul organizatoric si metodologia de
desfasurare a procedurii de atribuire a contractului de inchiriere spatiu, avand in vedere faptul
ci pentru atribuirea contractului de servicii care are ca obiect cumpdrarea sau inchirierea, prin
orice mijloace financiare, de terenuri, clidiri existente, alte bunuri imobile ori a drepturilor
asupra acestora nu se aplicd prevederile O.U.G. nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii, cu completirile si modificdrile ultertoare.

1.Pe parcursul intregului proces de achizitie publicd, astfel cum este reglementat in
prezentele norme, la adoptarea oricdrei decizii, trebuie avute in vedere urmétoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

¢) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor;

g) asumarea raspunderii.

Aplicarea prezentei norme se va face prin asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor in
procesul de atribuire, prin promovarea concurentei dintre operatorii economici §i garantarea
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nediscrimindrii, recunoasterii reciproce si tratamentului egal al operatorilor economici care
participa la atribuirea contractului.

2.Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire ARACIS va lua toate méasurile necesare
pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd sa determine existenta unui conflict de interese
si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care se constatd aparitia unor astfel de
situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-
se, potrivit competentelor, dupi caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare
si altele asemenea, actelor care au afectat aplicarea corectd a procedurii de atribuire sau a
activitatilor care au legaturd cu acestea.

Reguli generale pentru desfasurarea procedurii de selectie in vederea incheierii
contractului de inchiriere

3.Autoritatea Contractanta atribuie contractul de inchiriere de spatiu prin procedura
selectiei de oferte. in vederea atribuirii unui contract de inchiriere spatiu se constituie o
Comisie de evaluare, selectie oferte si atribuire contract, ai carei membrii sunt numiti prin
Decizie a reprezentantului legal al ARACIS.

4.In situatia in care procedura de selectie pentru atribuirea contractului de inchiriere a
unui spatiu nu se finalizeaza prin incheierea unui contract, ARACIS are dreptul de a relua
procedura, cu modificarea, dupd caz, a unor prevederi din documentatia de atribuire aprobata
initial.

5.0rice modificare adusa documentatiei de atribuire se efectueazd prin intocmirea unei
note justificative de catre compartimentul de specialitate si aprobarea acesteia de catre
reprezentantul legal.

6.Orice persoand fizica si/sau juridicd, interesata, are dreptul de a solicita si de a obtine,
in conditiile legii, normele procedurale interne privind atribuirea contractului de inchiriere,
precum si documentatia de atribuire aferenta.

7.ARACIS publica, pentru asigurarea transparentei informatiei, prezentele norme in
pagina oficiala de internet.

8.Orice document, in formi scrisd, intocmit intre parti pe perioada derularii procedurii
de selectie trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.

9.Comunicarea intre parti se face in formd scrisd si/sau prin fax/email. Conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii trebuie si fie indeplinitd in toate rapoartele de
comunicare dintre parti.

Derularea procedurii de selectie oferte
Documentatie de atribuire contine:
a.anunt postat pe site-ul ARACIS si/sau intr-o publicatie locald importantd;
b.instructiuni pentru ofertanti
c.specificatii tehnice
d.formulare pentru intocmirea ofertelor

10.Documentatia de atribuire este elaboratd de personalul compartimentului de achizitii
publice al ARACIS, in baza prezentelor norme, va fi aprobata de cétre reprezentantul legal al
ARACIS inainte de lansarea procedurii de selectie.

11.De asemenea, personalul compartimentului de achizitii publice al ARACIS
intocmeste, in faza premergitoare intocmirii si aprobarii documentatiei de atribuire, conform
procedurilor interne, urmétoarele documente:
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a.referat de necesitate;

b.nota justificativa privind determinarea valorii si alegerea criteriului de atribuire;

c.nota justificativa privind cerintele minime de calificare.

12.ARACIS publici cu cel putin 10 zile lucratoare inainte de data limitd de depunere a
ofertelor, pe pagina de internet oficiald gi/sau intr-o publicatie locald, un anunt privind intentia
de Inchiriere si dacd este cazul, transmite concomitent invitatii la agentii economici in domeniu.

13.In perioada mentionatd mai sus, orice alt posibil ofertant poate participa cu oferta la
procedura de selectie.

14 Procedura de selectie a ofertelor in vederea inchirierii de spatiu se desfagoard dupa
cum urmeaza:

a. lansarea invitatiei de participare

- postarea invitatiei si a documentatiei de atribuire aferente pe site-ul oficial si/sau
publicarea anuntului intr-o publicatie locali;

- transmiterea de invitatii de participare la procedura de selectie cétre potentiali
ofertanti, daca se considera necesar;

b.primirea si transmiterea raspunsurilor la clarificari

- primirea solicitarilor de clarificari de la posibilii ofertanti nu mai tarziu de 3 zile
inainte de data limitd de depunere a ofertelor;

- transmiterea si postarea pe site-ul oficial al ARACIS a raspunsurilor la clarificarile
solicitate privind elementele cuprinse in documentatia de atribuire, nu mai tarziu de 1 zi fnainte
de data limita de depunere a ofertelor;

c.primirea ofertelor

- primirea si inregistrarea ofertelor la sediul ARACIS;

- desfasurarea sedintei de deschidere a ofertelor;

- verificarea conformititii ofertelor cu cerintele documentatiei de atribuire din punctul
de vedere al termenului limitd de depunere si al existentei tuturor documentelor solicitate;

- ofertele depuse la o alta adresa de corespondentd, decat cea stabilitd prin documentatia
de atribuire, sau depuse dupd termenul limitd de depunere sunt considerate respinse si vor fi
returnate nedeschise citre expeditor;

- ofertele pot fi respinse, daci cel putin 3 din documentele previzute nu a fost depuse in
cadrul ofertei, conform prevederilor documentatiei de atribuire.

15.Evaluarea ofertelor si atribuirea contractului prin finalizarea procedurii de selectie de
oferte se realizeaza de citre Comisia de evaluare, selectie oferte si atribuire contract, numita
prin Decizie a reprezentantului legal al ARACIS.

a. se evalueazi ofertele admise in vederea indeplinirii cerintelor minimale stabilite in
documentatia de atribuire;

b. se solicitd clarificiri si/sau documente suport suplimentare, daca este cazul, pentru
demonstrarea indeplinirii cerintelor de calificare si stabilire a conformitatii propunerii tehnice si
financiare;

c. desemnarea ofertei cstigatoare se realizeazi conform criteriului de atribuire “pretul
cel mai scizut”, stabilit prin Documentatia de atribuire si in baza Procesului Verbal de selectie,
evaluare oferte si atribuire contract intocmit de Comisie de evaluare, selectie oferte si atribuire
contract si aprobat de reprezentantul legal al ARACIS.

d. transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de selectie si atribuire cétre
toti ofertantii participanti in cel mult 1 zi lucritoare de la data aprobérii Procesului Verbal de
selectie, evaluare oferte si atribuire;
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e. incheierea contractului de inchiriere, daca este cazul, dar nu mai devreme de 2 zile
lucrdtoare de la data transmiterii comunicdrilor privind rezultatul procedurii de selectie si
atribuire si nu mai tarziu de 30 de zile de la deschiderea ofertelor;

f. luarea in folosinta de catre ARACIS a spatiului inchiriat in baza unui Proces Verbal
de receptie.

Comisia de evaluare. selectie oferte si atribuire contract: constituire, componenta si atributii.
16.Pentru atribuirea contractului de finchiriere spatiu se constituiec o Comisie de

evaluare, selectie oferte si atribuire contract formata din:

- presedinte cu drept de vot

- membru 1 cu drept de vot

- membru 2 cu drept de vot

- membru 3 cu drept de vot

- membru 4 cu drept de vot

17.Activitatea desfaguratd de membrii din cadrul Comisiei de evaluare, selectie oferte si
atribuire contract face parte din atributiile de serviciu.

18.0rice decizie a Comisiei de evaluare, selectie oferte si atribuire contract trebuie si se
intruneasca cu acordul majoritatii simple din numarul membrilor sdi. Membrii Comisiei care nu
sunt de acord cu decizia adoptata isi vor prezenta punctual de vedere in scris, elaborand in acest
sens o notd individuald care se ataseaza la Procesul verbal de selectie, evaluare oferte si
atribuire contract. Pe parcursul desfasurdrii procesului de evaluare, membrii Comisiei de
evaluare, selectic oferte si atribuire contract, au obligatia de a pastra confidentialitatea si
impartialitatea deciziei.

19.Membrii Comisiei de evaluare, selectie oferte si atribuire contract au obligatia de a
semna o declaratie pe proprie raspundere privind confidentialitatea si impartialitatea, prin care
se angajaza si respecte prevederile prezentelor norme si prin care confirma totodatd ca nu se
afla in niciuna din situatiile urmétoare:
a. sunt sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu unul din ofertanti;
b. detin pirti sociale si/sau actiuni din capitalul social subscris al unuia dintre ofertanti,
c. au un interes de natura si le afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de
verificare/evaluare a ofertelor;
d. se afld in situatia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de
Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile i completirile ulterioare.
Declaratia trebuie semnata inainte de deschiderea ofertelor si confirmatd ulterior.

20.In cazul in care unul dintre membrii desemnati in Comisia de evaluare, selectie
oferte si atribuire contract constatd ci se afla in una sau mai multe dintre situatiile de
incompatibilitate previzute mai sus, acesta are obligatia de a solicita imediat, inlocuirea sa din
componenta comisiei respective.

21. Comisia de evaluare, selectie oferte si atribuire contract raspunde de desfasurarea
urmatoarelor activitati:
- deschiderea ofertelor;
- verificarea conformitatii ofertelor cu cerintele minime de calificare stabilite prin documentatia
de atribuire;
- solicitarea de clarificari, daci e cazul;
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- verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti din punctual de vedere al conformitétii
administrative si al modului in care acestea corespund cerintelor minime din documentatia de
atribuire;

- verificare propunerilor financiare prezentate de ofertanti din punctul de vedere al
conformitatii administrative si al incadrérii bugetului estimativ aprobat;

- evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de inchiriere;

- stabilirea ierarhiei ofertelor i desemnarea ofertei castigatoare, in baza criteriului de atribuire
stabilit;

- comisia de evaluare va finaliza procedura de evaluare dupi vizita acesteia la sediul oferit spre
inchiriere pentru a verifica conformitatea ofertei cu cerintele din caietul de sarcini in termen de
maximum 30 de zile de la deschiderea ofertelor.

- intocmirea Procesului Verbal de selectie, evaluare oferte si atribuire contract si inaintarea lui
spre aprobare reprezentantului legal al ARACIS.

22. ARACIS va incheia contractul de inchiriere spatiu cu proprietarul acestuia(sau
persoana imputernicitd sa reprezinte proprictarul), a carui ofertd a fost desemnata castigétoare,
nu mai devreme de 2 zile lucritoare de la data comunicarii rezultatului aplicarii procedurii.

23.In situatia in care ofertantul declarant castigitor nu semneazi contractul, va fi invitat,
in vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea.

Notificdri si contestatii

24.0Orice ofertant care se considera vitdmat intr-un drept sau interes legitim, printr-un
act al ARACIS, prin incalcarea normelor procedurale care reglementeaza derularea procedurii
de atribuire a contractului de inchiriere, poate transmite ARACIS in termen de 2 zile de la data
comunicdrii actului contestat o notificare /cerere de solutionare a spetei In cauza.

25.Notificdrile formulate de ofertantii nemultumiti de procedura de atribuire se
solutioneaza in termen de 24 de ore de la comunicare de cétre Comisia de evaluare, selectie
oferte si atribuire contract.

Anularea procedurii de atribuire

26.ARACIS are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de
inchiriere dacd ia aceasta decizie, de reguld, inainte de data semnérii contractului de inchiriere
si numai in urmatoarele cazuri:

a.niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevdzute in
documentatia de atribuire;

b. au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

c. abateri grave afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de inchiriere sau este
imposibila incheierea contractului de inchiriere.

27.Decizia de anulare nu creeazd nicio obligatie ARACIS, fatd de participantii la
procedura de atribuire. Decizia de anulare va fi comunicatd in scris tuturor ofertantilor
mentionadndu-se motivele anularii si va fi postatd pe site-ul oficial al ARACIS.

28.Dosarul procedurii de selectie oferte si atribuire contract cuprinde cel putin
urmatoarele documente:

- documentele precizate la punctual 11;

- anuntul si/sau invitatiile de participare la procedura de selectie oferte;

- documentatia de atribuire aprobatd, inclusiv clarificarile solicitate de ofertanfi si
raspunsurile aferente transmise de ARACIS;

- decizia ARACIS de numire a Comisiei de evaluare, selectie oferte si atribuire contract;

- declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale mebrilor Comisiei de evaluare,
selectie oferte si atribuire contract;

Adresa provizorie: B-dul Schitu Mdgureanu nr. 1, Bucuresti, tel. 021.206.76.00, fax 021.312.71.35



AGENTIA ROMANA DE ASIGURARE A CALITATII IN INVATAMANTUL SUPERIOR
THE ROMANIAN AGENCY FOR QUALITY ASSURANCE IN HIGHER EDUCATION

Membrd cu drepturi depline in Asociatia Europeand pentru Asigurarea Calitdtii in [nva]amamul Superior - ENQA
Inscrisii in Registrul European pentru Asigurarea Calitdfii in Invétiméntul Superior - EQAR

Strada Spiru Haret nr. 12, sectorl, Bucuresti, Romdnia

- Procesul Verbal de selectie, evaluare oferte si atribuire contract;

- ofertele depuse de participati;

- clarificarile si/sau completarile solicitate ofertantilor de catre Comisia de evaluare,
selectie oferte si atribuire contract si rispunsurile aferente acestora transmise;

- comunicérile privind rezultatul procedurii;

- contractul de Inchiriere spatiu cu destinatie de sediu administrativ;

- Procesul Verbal de predare-primire a spatiului inchiriat si a dotarilor aferente, daca e
cazul.

Dispozitii finale

29.Prezentele norme se completeaza cu modelele de formulare pentru documente ce vor
fi intocmite de ARACIS, pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire a contractului de
inchiriere, prevazute in anexele care fac parte integranta din prezentele norme.

PRESEDINTE
Prof.univ.dr.ing.Petrescu Iordan
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