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ANUNT
EXAMEN PROMOVARE

Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in invatamantul Superior - ARACIS, in conformitate
cu OUG 75/2005 aprobata si modificatd de Legea 87/2006, privind asigurarea calititii educatiei,
prevederile art. 12 (3) lit.d din Regulamentul de organizare si functionare al ARACIS, aprobat de
Hotardrea nr.33/26.05.2016 a Consiliului ARACIS, Capitolul I din Hotéréarea nr.268 din 23 martie
2011, anuntd scoaterea la concurs in vederea promovarii a unui post de Referent tr.JA din cadrul
Serviciului Relatii publice, Secretariat, Arhiva si Registratura (pozitia 58 din Statul de functii).

L Conditiile necesare inscrierii la concurs:

e  studii medii finalizate cu diploma de bacalaureat;

e are cetitenia romani, cetiitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

e bune cunostinte de operare PC: MS-Office (Excel);

e  experientd in specialitate de minim 7 ani;

e  bune cunostinte de operare PC, inclusiv MS-Office;

e  capacitate deplina de exercitiu;

e stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e declaratie pe proprie raspundere ci nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei
infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care Tmpiedicd infaptuirea justitiei, pentru infractiuni de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

o cetitenie romana, cetitenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European, cu domiciliul in Romania;

II. Atributiile postului :

o activitati privind emiterea de facturi fiscale platd pentru universitatile care au solicitat
evaluarea, reprezentand contravaloarea taxei de evaluare universitara

o activitati privind transmiterea facturii fiscale emise in vederea demarérii procesului de
evaluare, catre organizatia furnizoare de educatie;

o transmiterea contractului de prestari servicii (un exemplar) catre organizatia furnizoare
de educatie, care a solicitat evaluarea (prin e-mail si postd) ;

o activititi privind inregistrarea zilnica a datelor in fluxul operational;

o activititi de completare a dosarului de autoevaluare depus de organizatia furnizoare de

educatie n sensul atasarii ordinului de plata la acesta;
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activitati privind centralizarea dateleor privind operatiunile efectuate pe luni

calendaristice, cronologic in ordinea primirii de la universititi a cererilor de declansare.

Actele necesare inscrierii la concurs:

cerere tip;

copia cartii de identitate si a actelor de schimbare a numelui, dupa caz;

pentru cetitenii altor state membre ale Uniunii Europene sau ai statelor apartinédnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia se vor depune la dosar
documentele corespunzitoare;

copii ale actelor de studii (diploma si foaie matricola de la forma de invdtimént superior
absolvita, diplome de studii ale altor forme/programe de studii de invatdimant superior,
certificate de absolvire a unor cursuri de specialitate etc.);

curriculum vitae;

adeverintd medicald din care sa reiasd ca are o stare de sdndtate corespunzétoare postului

pentru care candideazi, eliberata de medicul de familie, unititile sanitare abilitate sau de
medicina muncii;

declaratie pe propria raspundere privind neinscrierea in cazierul judiciar, urménd ca

depunerea acestuia sa fie facuta ulterior promovarii concursului.

Eexamenul de promovare consti intr-o proba scrisa si un interviu. Bibliografia este disponibila
pe site-ul ARACIS: www.aracis.ro.

Dosarele cu actele solicitate vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane al ARACIS cu
sediul in B-dul Marasti nr. 59, sector 1, Bucuresti, in cladirea Facultitii de Imbunatatiri Funciare din
cadrul Universititii de Stiinte Agronomice si Medicind Veterinard Bucuresti pand la data de 26
januarie 2017 inclusiv, orele 14%.

Examenul va avea loc la sediul ARACIS in data de 30 ianuarie 2017 incepénd cu ora 10%.

Prof. univ. dr. ing. Iordan Petrescu




