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Agentia Roména de Asigurare a Calitatii in nvitamantul Superior - ARACIS, in
conformitate cu OUG nr.75/2005 cu modificirile si completérile ulterioare, aprobata si
modificatd prin Legea nr. 87/2006, privind asigurarea calitatii educatiei, prevederile
art. 12 (3) lit.d din Regulamentul de organizare si functionare al ARACIS, aprobat de
Hotararea Consiliului ARACIS nr.33/26.05.2016 si cu Titlul II din Hotédrarea nr. 268
din 23 martic 2011, cu mofificdrile si completdrile ulterioare, anuntd scoaterea la
concurs a postului vacant de Inspector de specialitate gr Il din cadrul Serviciului
Relatii publice, secretariat, registraturd si arhivd (pozitia 48 din Statul de functii al
ARACIS), in vederea promovarii in functie.

I. Conditiile necesare Inscrierii la examen:
e studii superioare finalizate cu diploma de licentd sau echivalenté;

e activitate si experientd dovedite pe o perioada mai mare de 1 (trei) ani in
domeniul atributiilor postului;

e cunoasterea aprofundati (intelegere, exprimare orald, exprimare in scris) a
limbii roméne;

e cunoasterea modului de utilizare a urmatoarelor instrumente informatice:
pachetul software Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Access),
sistemul de operare Windows 8, browser web, motoare de cautare pe internet,
client de posta electronica (Mozilla Thunderbird) etc.;

e stare de sidnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, eliberata
de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate (medicina muncii),

e si nu fi fost condamnat/(ad) definitiv pentru savarsirea unei infractiuni
contra umanitatii, contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in
legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care l-ar face/care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

e  cetitenie romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartinand Spatiului Economic European, cu domiciliul in Romania;

II. Atributiile postului :
e intocmeste documentele (emite facturile, borderoul de facturi, notele de receptie,
formularele de contract prestari servicii, formularele de desfasurare cronologica a
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activitatilor de evaluare din cadrul ARACIS) care insotesc Rapoartele de
autoevaluare depuse de universititi pentru evaluare in vederea autorizarii
provizorii, acreditarii, evaludrii periodice a programelor de studii universitare si
pentru declansarea procedurii in vederea evaludrii institutionale;

e verificd achitarea si incasarea taxelor de evaluare virate de universitati, conform
HG 1731/2006, in vederea autorizirii provizorii, acreditérii si evaludrii periodice
a programelor de studii universitare precum si achitarea tarifelor de evaluare
externd a calititii educatiei, pe baza extraselor de cont zilnice primite de la
Serviciul Financiar Contabilitate, prin punctarea incrucisatd a sumelor din
extrasul de cont cu cele din evidenta operativa deschisa pe fiecare universitate i
pe programe de studii corespunzitor contractelor de servicii incheiate cu acestea
si cu facturile emise;

e intocmeste lunar inventarul sumelor incasate aferente programelor aflate in curs
de evaluare, respectiv pentru care nu s-a inceput procesul de evaluare pe
universititi si pe programe de studii, precum si inventarul cu simele aferente
contractelor de servicii incheiate si a facturilor emise si nefinalizate. La sfarsitul
anului intocmeste inventarul lucrdrilor neterminate si se puncteazd cu Serviciul
Financiar Contabilitate, pana cel tirziu in data de 15 ianuarie al anului in curs ;

e depune lunar la Serviciul Contabilitate, dupa fiecare sedintd a Consiliului
ARACIS in termen de 10 zile, situatia veniturilor incasate pentru programele de
studii universitare de licentd si pentru domeniile de master evaluate;

e intocmeste documentele necesare restituirii sumelor virate eronat de catre
universititi, aflate in evidentele contabile si operative ale ARACIS;

e tine evidenta analiticd a rapoartelor de evaluare internd intrate la A.R.A.C.I.S pe
categorii de lucrari (autorizare provizorie, acreditare, evaluare periodicd, master,
evaluare externa a calitatii);

o arhiveaza toate documentele rezultate din evaluarea programelor de studii de
licenta si a domeniilor de master

e elaboreazi si redacteazi corespondenta solutionatd in cadrul BEX al Consiliului
ARACIS referitoare la derularea procesului de evaluare externa;

Actele necesare inscrierii la concurs:

e cerere tip;

e copia cirtii de identitate si a actelor de schimbare a numelui, dupa caz;

e pentru cetitenii altor state membre ale Uniunii Europene sau ai statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia se vor
depune la dosar documentele corespunzatoare;

e copii ale actelor de studii (diploma si foaie matricold de la forma de
invatamant superior absolvita, diplome de studii ale altor forme/programe de
studii de invitimant superior, certificate de absolvire a unor cursuri de
specialitate etc.);

e curriculum vitae;

e adeverinti medicald din care sd reiasd cd are o stare de sanatate

corespunzitoare postului pentru care candideaza, eliberatd de medicina muncii;




e declaratie pe propria raspundere privind neinscrierea in cazierul judiciar,
urmand ca depunerea acestuia sa fie facutd ulterior promovirii examenului.

Examenul constd intr-o proba scrisé si un interviu.

Dosarele cu actele solicitate vor fi depuse la Compartimentul Resurse Umane al
ARACIS cu sediul in B-dul Miristi nr. 59, sector 1, Bucuresti, in clddirea Facultatii de
Imbundtatiri Funciare din cadrul Universitatii de Stiinte Agronomice si Medicind
Veterinard Bucuresti pAna la data de 28 iulie 2017 inclusiv, orele 14%,

Verificarea dosarului depuse in vederea indeplinirii conditiilor necesare
inscrierii la concurs se va face in data de 28 iulie 2017, incepand cu ora 14.30.

Concursul va consta doud probe, respectiv:

e proba scrisd se va sustine in data de 31 iulie 2017, incepéand cu ora 10.00
la sediul ARACIS;

e proba interviu (la aceastd proba vor participa candidatii care obtin minim
nota 7,00 la proba scrisd) se va sustine in data de 31 iulie 2017, la sediul
ARACIS, incepand cu ora 12.00.

Presedinte ARACIS,

Prof.univ.drdng. lORDA;N PETRESCU

Intocmit,
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CERERE

DE INSCRIERE LA EXAMENUL DE PROMOVARE IN FUNCTIE

Subsemnatul(a) wsssssimsiness s S SAE e e ene , domiciliat(a) 1n
localitatea .................. 1 GO ,nr. ..., bloc ...... ,SC. vunnn. , apt.
...... , sect ....... , telefon ........................ , posesor(e) a BI/CI seria .........., nr.

cerennens 5 Eliberat Q€ .isissisisisamosinens cdadatade .ooooireeviiiieeenis , CNP
........................................ . telefon , e-mail
..................................... , solicit sa fiu inscris(a) la concursul pentru ocuparea
unui  post vacant de i din cadrul

Directiel/Serviciulti «...ouiviriuerinrrireiein

Data
Semnatura,
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