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COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN
AUDITOR PUBLIC INTERN gr. IA — Atributii

elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o
perioada de 3 ani, si pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;
elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara
activitatea, cu avizul UCAAPI;

efectueaza misiuni de audit Tn baza planului anual de audit;

realizeaza misiuni ad-hoc de audit public intern la solicitarea conducerii ARACIS;
supervizeaza activitatea Auditorului gr.I;

efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate;

efectueaza activitati de audit a modului de desfasurare a activitatii ARACIS in
domeniul evaluarii i asigurarii calitatii,

urmareste stadiul implementarii recomandarilor propuse la structurile auditate;
informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

elaboreazd norme si proceduri aferente activitatii de audit intern;

elaboreazd Raportul anual al activitdtii de audit public intern si alte raportari
solicitate de entitatea de reglementare ih domeniul auditului intern;

verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica in cadrul compartimentului de audit intern;

in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza si face
recomandari imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control intern
abilitate;

Raspunde de legalitatea,corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe care
le executa.

AUDITOR PUBLIC INTERN gr. | — Atributii

elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regulda pe o
perioada de 3 ani, §i pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;
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elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care 1si desfasoara
activitatea, cu avizul UCAAPI;

e cfectueaza misiuni de audit in baza planului anual de audit;

e realizeaza misiuni ad-hoc de audit public intern la solicitarea conducerii ARACIS;

o cfectueazd activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitdtii publice sunt transparente si sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si
eficacitate;

o cfectueaza activitati de audit a modului de desfasurare a activitatii ARACIS in
domeniul evaluarii i asigurarii calitatii,

e claboreaza norme si proceduri aferente activitatii de audit intern;

e urmareste stadiul implementarii recomandarilor propuse la structurile auditate;

e informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora,;

e raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

e claboreazd Raportul anual al activitatii de audit public intern si alte raportari
solicitate de entitatea de reglementare in domeniul auditului intern;

e verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica in cadrul compartimentului de audit intern;

e in cazul identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteaza si face
recomandari imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control intern
abilitate;

e Raspunde de legalitatea,corectitudinea si respectarea termenelor activitatilor pe care
le executa

SERVICIUL ACREDITARE SI EVALUARE INSTITUTIONALA
INSPECTOR DE SPECIALITATE GR. Il - Atributii

urmareste realizarea corecta a lucrarilor privind activitatea de evaluare externa a calitatii
conform Metodologiei de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a ARACIS si a Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior, activitatea de
evaluare externa a calitdtii, urmarind realizarea corectd a lucrarilor, cu obligatia
respectarii confidentialitatii, cand este cazul.

coordoneaza activitatea uneia sau a mai multor Comisii de Experti permanenti de
specialitate (in functie de decizia Biroului Executiv al Consiliului ARACIS) si a
expertilor evaluatori din Registrul de evaluatori ARACIS, experti din domeniile de
licenta arondate Comisiilor de Experti permanenti de specialitate ce le-au fost
repartizate.

contribuie la elaborarea si revizuirea ghidurilor pentru evaluarea externa in vederea
autorizarii/acreditarii institutionale si a evaludrii externe a calitatii academice din
institutiile de invatamant superior acreditate;

urmaresC realizarea corectd a documentelor privind activitatea de evaluare externd a
calitatii pentru evaluarile institutionale;

completeazd baza de date in ceea ce priveste activitatea Comisiilor de Experti
Permanenti;
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ARACIS

o rticipa in calitate de secretar tehnic la organizarea si desfasurarea activitatilor din
cadrul evaluarilor institutionale;

e verifica si semneaza nota de intrare - receptie pentru dosarele de evaluare primite de la
institutii;

e verificd depunerea tuturor documentelor necesare si realizeaza introducerea rapoartelor
de autoevaluare Tn baza de date a ARACIS, precum si prelucrarea tuturor informatiilor
ce rezultd din aceasta activitate;

e redacteaza Rapoartele Consiliului ARACIS aferente domeniului propriu de activitate;

e Sprijind activitatea comisiilor de experti permanenti de specialitate si a expertilor
evaluatori din registrul de evaluatori ai ARACIS;

e participa la efectuarea de analize, redactarea de rapoarte tehnice la nivelul Biroului
Executiv si al Consiliului ARACIS, precum si la furnizarea de date pentru realizarea
Raportului anual al ARACIS;

e participa la implementarea programelor sau proiectelor implementate de ARACIS;

e intocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii sau persoane fizice cu privire la
evaluarea externa a calitatii institutiilor de invatamant superior;

e participa, cu aprobarca BEX al Consiliului ARACIS, la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc., nationale si internationale.

e urmadreste incheierea contractelor civile de prestari servicii cu expertii evaluatori,
completarea declaratiei de confidentialitate si a angajamentului (anexe ale contractului),
tin legatura cu Compatimentul juridic in vederea pastrarii evidentei acestora.

SERVICIUL ACREDITARE SI EVALUARE PROGRAME
INSPECTOR DE SPECIALITATE GR. Il - Atributii

e urmareste realizarea corectd a lucrarilor privind activitatea de evaluare externa a calitatii
conform Metodologiei de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a ARACIS si a Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior, activitatea de
evaluare externa a calitdtii, urmarind realizarea corectd a lucrarilor, cu obligatia
respectarii confidentialitatii, cand este cazul.

e coordoneaza activitatea uneia sau a mai multor Comisii de Experti permanenti de
specialitate (in functie de decizia Biroului Executiv al Consiliului ARACIS) si a
expertilor evaluatori din Registrul de evaluatori ARACIS, experti din domeniile de
licentd arondate Comisiilor de Experti permanenti de specialitate ce le-au fost
repartizate.

e contribuie la elaborarea si revizuirea ghidurilor pentru evaluarea externa in vederea
autorizarii/acreditarii institutionale si a evaludrii externe a calitatii academice din
institutiile de invatamant superior acreditate;

e urmaresc realizarea corecta a documentelor privind activitatea de evaluare externa a
calitatii pentru evaludrile institutionale;

e completeaza baza de date Tn ceea ce priveste activitatea Comisiilor de Experti
Permanenti;

e participa in calitate de secretar tehnic la organizarea si desfasurarea activitatilor din
cadrul evaluarilor institutionale;

e verificd si semneaza nota de intrare - receptie pentru dosarele de evaluare primite de la
institutii;
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ARACIS

. rifica depunerea tuturor documentelor necesare si realizeaza introducerea rapoartelor
de autoevaluare Tn baza de date a ARACIS, precum si prelucrarea tuturor informatiilor
ce rezultd din aceasta activitate;

e redacteaza Rapoartele Consiliului ARACIS aferente domeniului propriu de activitate;

e sprijind activitatea comisiilor de experti permanenti de specialitate si a expertilor
evaluatori din registrul de evaluatori ai ARACIS;

e participa la efectuarea de analize, redactarea de rapoarte tehnice la nivelul Biroului
Executiv si al Consiliului ARACIS, precum si la furnizarea de date pentru realizarea
Raportului anual al ARACIS;

e participa la implementarea programelor sau proiectelor implementate de ARACIS;

e intocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii sau persoane fizice cu privire la
evaluarea externa a calitatii institutiilor de invatamant superior;

e participa, cu aprobarea BEX al Consiliului ARACIS, la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc., nationale si internationale.

e urmadreste incheierea contractelor civile de prestari servicii cu expertii evaluatori,
completarea declaratiei de confidentialitate si a angajamentului (anexe ale contractului),
tin legatura cu Compatimentul juridic in vederea pastrarii evidentei acestora.

SERVICIUL ACREDITARE SI EVALUARE PROGRAME
INSPECTOR DE SPECIALITATE DEBUTANT (2 posturi) — Atributii

e urmareste realizarea corectd a lucrarilor privind activitatea de evaluare externd a calitatii
conform Metodologiei de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a ARACIS si a Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior, activitatea de
evaluare externa a calitdtii, urmarind realizarea corectd a lucrarilor, cu obligatia
respectarii confidentialitatii, cand este cazul.

e coordoneaza activitatea uneia sau a mai multor Comisii de Experti permanenti de
specialitate (in functie de decizia Biroului Executiv al Consiliului ARACIS) si a
expertilor evaluatori din Registrul de evaluatori ARACIS, experti din domeniile de
licentd arondate Comisiilor de Experti permanenti de specialitate ce le-au fost
repartizate.

e contribuie la elaborarea si revizuirea ghidurilor pentru evaluarea externa in vederea
autorizarii/acreditarii institutionale si a evaludrii externe a calitatii academice din
institutiile de invatamant superior acreditate;

e urmaresc realizarea corecta a documentelor privind activitatea de evaluare externd a
calitdtii pentru evaludrile institutionale;

e completeaza baza de date Tn ceea ce priveste activitatea Comisiilor de Experti
Permanenti;

e participa in calitate de secretar tehnic la organizarea si desfasurarea activitatilor din
cadrul evaluarilor institutionale;

e verifica si semneaza nota de intrare - receptie pentru dosarele de evaluare primite de la
institutii;
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ARACIS

o rifica depunerea tuturor documentelor necesare si realizeaza introducerea rapoartelor
de autoevaluare Tn baza de date a ARACIS, precum si prelucrarea tuturor informatiilor
ce rezultd din aceasta activitate;

e redacteaza Rapoartele Consiliului ARACIS aferente domeniului propriu de activitate;

e sprijind activitatea comisiilor de experti permanenti de specialitate si a expertilor
evaluatori din registrul de evaluatori ai ARACIS;

e participa la efectuarea de analize, redactarea de rapoarte tehnice la nivelul Biroului
Executiv si al Consiliului ARACIS, precum si la furnizarea de date pentru realizarca
Raportului anual al ARACIS;

e participa la implementarea programelor sau proiectelor implementate de ARACIS;

e intocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii sau persoane fizice cu privire la
evaluarea externa a calitatii institutiilor de invatamant superior;

e participa, cu aprobarea BEX al Consiliului ARACIS, la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc., nationale si internationale.

e urmadreste incheierea contractelor civile de prestari servicii cu expertii evaluatori,
completarea declaratiei de confidentialitate si a angajamentului (anexe ale contractului),
tin legatura cu Compatimentul juridic in vederea pastrarii evidentei acestora.

BIROUL EVALUARE STUDII DOCTORALE
INSPECTOR DE SPECIALITATE GR. Il - Atributii

e urmdreste intocmirea corectd, in procesele de evaluare, a documentelor necesare in
conformitate cu Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta
si lista indicatorilor de performanta a ARACIS, Ordinul nr. 3.200/2020 privind
aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor universitare de doctorat si a sistemelor
de criterii, standarde si indicatori de performantd utilizati in evaluare si a Ghidului
activitagilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor
de invagamdnt superior;

e sprijind activitatea comisiilor de experti permanenti de specialitate si a expertilor
evaluatori din registrul de evaluatori ai ARACIS;

e coordoneaza activitatea uneia sau a mai multor Comisii de Experti permanenti de
specialitate (in functie de decizia Biroului Executiv al Consiliului ARACIS) si a
expertilor evaluatori din Registrul de evaluatori ARACIS, experti din domeniile de
licenta arondate Comisiilor de Experti permanenti de specialitate ce le-au fost
repartizate;

e 1in ceea ce priveste activitatea Comisiilor de experti permanenti de specialitate, are
urmatoarele obligatii:

- sd puna la dispozitia membrilor comisiei de experti permanenti sau a expertilor
evaluatori toate documentele solicitate;

- saparticipe la sedintele Comisiilor de experti permanenti;

- satind evidenta activitatilor Comisiei si Expertilor repartizati;

- certifica realitatea operatiunilor privind deplasarile efectuate de caatre expertii
evaluatori din domeniile pentru care este responsabil;

- sd intocmeasca fisele de pontaj pentru Comisie §i expertii repartizati;

- sa contribuie la finalizarea documentelor de evaluare;

- sa transmita institutiilor observatiile membrilor Comisiei cu privire la dosarele
aflate Tn evaluare;


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/223176

ARACIS

- sd informeze permanent Comisia de Experti permanenti de specialitate despre
toate dosarele inregistrate la ARACIS repartizate acesteia;

- sa informeze permanent Presedintii de Comisie despre deciziile Consiliului
ARACIS;

e completeaza baza de date in ceea ce priveste activitatea Comisiilor de Experti
permanenti;

e verifica, la solicitarea BEx al ARACIS, cererile de evaluare a studiilor doctorale depuse
de institutiile de Tnvatamant superior;

e verificd si semneaza nota de intrare - receptie pentru dosarele de evaluare interna
primite de la institutiile de invatamant superior;

e verificd In ceea Ce priveste depunerea tuturor documentelor necesare si realizeaza
introducerea rapoartelor de evaluare internd in baza de date a ARACIS, precum si
prelucrarea tuturor informatiilor ce rezulta din aceasta activitate;

e redacteaza Rapoartele Consiliului ARACIS aferente domeniului propriu de activitate si
asigura publicarea lor pe site-ul ARACIS;

e intocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii sau persoane fizice cu privire la
evaluarea externa a calitatii pentru studiile doctorale;

e participa, cu aprobarea BEx al Consiliului ARACIS, la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc., nationale si internationale.

e redacteazd Rapoartele Consiliului ARACIS;

e participa la efectuarca de analize, redactarea de rapoarte tehnice la nivelul Biroului

Executiv si al Consiliului ARACIS, precum si furnizezd date pentru realizarea
Raportului anual al ARACIS;

e urmareste incheierea contractelor civile de prestari servicii cu expertii evaluatori,
completarea declaratiei de confidentialitate si a angajamentului (anexe ale contractului),
tin legatura cu Compatimentul juridic in vederea pastrarii evidentei acestora.

Alte sarcini specifice (permanente sau temporare) :

o Tntocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii sau persoane fizice cu
privire la evaluarea studilor doctorale;

o prin decizia Presedintelui poate fi nominalizat sa participe la implementarea
programelor sau proiectelor implementate de ARACIS;

o participa cu aprobarea BEX al Consiliului ARACIS la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc. nationale si internationale.

o avizeaza cererile de evaluare ale institutiilor de invatamant superior, in lipsa
expertului care are aceste atributii;,

o semneaza nota de receptie pentru dosarele de auto-evaluare primite de la institutii,
n lipsa expertului care are aceste atributii;

o urmareste asigurarea pastrarii in bune conditii a documentelor create, pana la
predarea acestora la arhiva ARACIS pe baza de proces verbal de predare-primire.

BIROUL EVALUARE STUDII DOCTORALE
INSPECTOR DE SPECIALITATE DEBUTANT - Atributii

e urmareste intocmirea corectd, in procesele de evaluare, a documentelor necesare in
conformitate cu Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta
si lista indicatorilor de performantd a ARACIS, Ordinul nr. 3.200/2020 privind



ARACIS

y
aprobarea Metodologiei de evaluare a studiilor universitare de doctorat si a sistemelor
de criterii, standarde si indicatori de performanta utilizati in evaluare si a Ghidului
activitagilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institugiilor
de Tnvagamadnt superior;
sprijind activitatea comisiilor de experti permanenti de specialitate si a expertilor
evaluatori din registrul de evaluatori ai ARACIS;
coordoneaza activitatea uneia sau a mai multor Comisii de Experfi permanenti de
specialitate (in functie de decizia Biroului Executiv al Consiliului ARACIS) si a
expertilor evaluatori din Registrul de evaluatori ARACIS, experti din domeniile de
licentd arondate Comisiilor de EXperti permanenti de specialitate ce le-au fost
repartizate;
in ceea ce priveste activitatea Comisiilor de experti permanenti de specialitate, are
urmatoarele obligatii:
- sa puna la dispozitia membrilor comisiei de experti permanenti sau a expertilor
evaluatori toate documentele solicitate;
- saparticipe la sedintele Comisiilor de experti permanenti,
- satina evidenta activitatilor Comisiei si Expertilor repartizati;
- certifica realitatea operatiunilor privind deplasarile efectuate de caitre expertii
evaluatori din domeniile pentru care este responsabil;
- sdintocmeasca figele de pontaj pentru Comisie si expertii repartizati;
- sa contribuie la finalizarea documentelor de evaluare;
- sa transmita institutiilor observatiile membrilor Comisiei cu privire la dosarele
aflate Tn evaluare;
- sa informeze permanent Comisia de Experti permanenti de specialitate despre
toate dosarele inregistrate la ARACIS repartizate acesteia;
- sa informeze permanent Presedintii de Comisie despre deciziile Consiliului
ARACIS;
completeazd baza de date in ceea ce priveste activitatea Comisiilor de Experti
permanenti;
verifica, la solicitarea BEx al ARACIS, cererile de evaluare a studiilor doctorale depuse
de institutiile de invatamant superior;
verificd si semneaza nota de intrare - receptie pentru dosarele de evaluare interna
primite de la institutiile de invatamant superior;
verifica in ceea Ce priveste depunerea tuturor documentelor necesare si realizeaza
introducerea rapoartelor de evaluare internd in baza de date a ARACIS, precum si
prelucrarea tuturor informatiilor ce rezulta din aceasta activitate;
redacteaza Rapoartele Consiliului ARACIS aferente domeniului propriu de activitate si
asigura publicarea lor pe site-ul ARACIS;
intocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii Sau persoane fizice cu privire la
evaluarea externa a calitatii pentru studiile doctorale;
participa, cu aprobarea BEx al Consiliului ARACIS, la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc., nationale si internationale.

redacteaza Rapoartele Consiliului ARACIS;

participa la efectuarea de analize, redactarea de rapoarte tehnice la nivelul Biroului
Executiv si al Consiliului ARACIS, precum si furnizezd date pentru realizarea
Raportului anual al ARACIS;
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ARACIS

o mareste incheierea contractelor civile de prestari servicii cu expertii evaluatori,
completarea declaratiei de confidentialitate si a angajamentului (anexe ale contractului),
tin legatura cu Compatimentul juridic in vederea pastrarii evidentei acestora.

Alte sarcini specifice (permanente sau temporare) :

o Tntocmeste raspunsuri la solicitarile diferitelor institutii sau persoane fizice cu
privire la evaluarea studilor doctorale;

o prin decizia Presedintelui poate fi nominalizat sa participe la implementarea
programelor sau proiectelor implementate de ARACIS;

o participa cu aprobarea BEX al Consiliului ARACIS la invitatia unor institutii sau
organisme, la diverse activitati privind asigurarea calitatii in invatamantul superior:
proiecte, conferinte, ateliere, sesiuni de formare etc. nationale si internationale.

o avizeazd cererile de evaluare ale institutiilor de invatdmant superior, in lipsa
expertului care are aceste atributii,

o semneaza nota de receptie pentru dosarele de auto-evaluare primite de la institutii,
n lipsa expertului care are aceste atributii;

o urmdreste asigurarea pdstrarii in bune conditii a documentelor create, pana la
predarea acestora la arhiva ARACIS pe baza de proces verbal de predare-primire.

BIROU JURIDIC SI ASIGURAREA INTERNA A CALITATII
CONSILIER JURIDIC debutant — Atributii

A. Activitatea profesionali a consilierului juridic se realizeazd prin:

- consultatii si cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

- reprezinta pe baza de imputernicire, institutia in instanta in litigii;

- redactarea de opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea acesteia;
-redactarea proiectelor de contracte, precum si negocierea clauzelor legale contractuale;

- redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor, a consimtamantului, a continutului
si a datei actelor incheiate, care privesc persoana juridicd in favoarea careia consilierul
juridic exercita profesia;

- avizarea $i contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

- verificarea legalitatii actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

- semnarea la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii, a documentelor cu caracter
juridic emanate de la persoana juridica sau de la institutia publicd reprezentata;

- in conditiile in care actul juridic supus avizarii pentru legalitate nu este conform legii,
consilierul juridic va formula un raport de neavizare in care va indica neconcordanta
acestuia cu normele legale, in vederea refacerii actului;

- consilierul juridic, indiferent de forma in care isi desfasoarad activitatea profesionald, se
subordoneaza, numai pe linie administrativd, persoanei juridice in favoarea careia isi
exercita profesia;

- Urmareste Incheierea contractelor civile de prestari servicii cu expertii evaluatori, vizarea
acestora, precum si completarea de catre expertii evaluatori a declaratiei privind evitarea
conflictelor de interese si a angajamentului, precum si pastrarea evidentei acestora.

- Raspunde de declararea contractelor incheiate cu experti evaluatori straini (nerezidenti) la
organul fiscal competent Tn termen de 30 de zile de la inregistrarea contractelor
- Executa orice alte sarcini dispuse de seful ierarhic superior/conducerea institutiei in
raport cu pregatirea profesionala si in concordanta directa cu atributiile specifice postului
pe care este incadrata.
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B) Dreptul la opinie profesionala a consilierului juridic este garantat.

In exercitarea profesiei si in legdturd cu aceasta, consilierul juridic este obligat si
pastreze secretul profesional, privitor la cauza ce i-a fost incredintata, cu exceptia cazurilor
prevazute expres de lege.

In scopul asigurarii secretului profesional, actele si lucrarile cu caracter profesional
aflate asupra consilierului juridic sau la locul de exercitare a profesiei sunt inviolabile.
Perchezitionarea consilierului juridic, a domiciliului ori a biroului sdu nu poate fi facuta
decat de procuror, in temeiul unui mandat emis in conditiile legii. Nu vor putea fi ascultate
si inregistrate, cu niciun fel de mijloace tehnice, convorbirile telefonice ale consilierului
juridic si nici nu va putea fi interceptatd si inregistratd corespondenta cu caracter
profesional, decat in conditiile si cu procedura prevazute de lege.

Raportul dintre consilierul juridic si persoana juridica pe care o asista Sau o reprezinta
nu poate fi stanjenit sau controlat.

Consilierii juridici nu raspund penal, material, administrativ sau disciplinar pentru
sustinerile facute oral ori in scris in fata instantei de judecatd sau a altor organe, daca
acestea sunt in legaturad cu apararea si necesare cauzei ce i-a fost Incredintata.

C) Consilierul juridic apara drepturile si interesele legitime ale institutiei, persoanei
juridice, autoritatii sau entitatii pentru care exercitd profesia, asigura consultantd si
reprezentare juridica, avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic emise de

acestea.

e Consilierul juridic acorda consultantd, opinia sa fiind consultativa.

e Consilierul juridic formuleazd punctul sdu de vedere potrivit prevederilor legale si a
crezului sau profesional.

e Consilierul juridic manifestd independentd in relatia cu organele de conducere ale
persoanei juridice unde exercitd profesia, precum si cu orice alte persoane din cadrul
acesteia; punctul de vedere formulat de catre consilierul juridic in legatura cu aspectul
juridic al unei situatii nu poate fi schimbat sau modificat de catre nici o persoana,
consilierul juridic mentinandu-si opinia legald formulata inifial, indiferent de
imprejurari.

 1n exercitarea profesiei, consilierul juridic nu poate fi supus nici unei presiuni din partea
persoanei juridice unde isi exercitd profesia sau din partea oricdrei persoane juridice de
drept public ori privat.

e Consilierul juridic, in exercitarea profesiei, se supune numai Constitutiei, legii,
statutului profesiei si regulile eticii profesionale.

e Consilierul juridic va aviza si va semna acte cu caracter juridic, avizul pozitiv sau
negativ, precum si semnatura sa fiind aplicate numai pentru aspectele strict juridice ale
documentului respectiv.

e Consilierul juridic nu se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta
natura cuprinse in documentul avizat ori semnat de acesta.

D) Consilierii juridici sunt obligati sa restituie actele ce le-au fost incredintate institutiei,

autoritatii sau entitatii interesate de la care le-au primit.

Obligatia de a pastra secretul profesional, prevazuta in art. 16 din Legea nr. 514/2003
este absoluta si limitatd in timp, conform clauzei de confidentialitate. Ea se extinde asupra
tuturor activitatilor consilierului juridic.

Consilierul juridic nu poate fi obligat in nici o circumstanta si de catre nici o persoand
fizica sau juridica sa divulge secretul profesional.
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COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
Inspector de specialitate gr.l — Atributii

elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice si il supune spre analizd si aprobare
Consiliului ARACIS;
selecteazd modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa sau,
dupa caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire: licitatia deschisa, restransa,
dialogul competitiv, negocierea, procedura simplificata, concursul de solutii;
elaboreaza nota justificativa pentru procedura selectata/achizitia directa;
realizeaza si transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale, utilizand mijloacele
electronice la dispozitie, anunturile de intentie, de participare si de atribuire catre
SEAP/SICAP, dupa caz, Jurnalului Oficial al Uniunii Europene;
primeste de la ANAP notificarile privind invalidarea unor anunturi, remediaza lipsurile sau
omisiunile, conform motivatiei pe care se sustine notificarea in cauza, precum si acceptul
sau refuzul de la derogarile solicitate;
raspunde de desfasurarea In bune conditii a corespondentei (inclusiv respectarea cerintelor
privind inregistrarea documentelor) ce se deruleaza cu operatorii economici, pe parcursul
aplicarii procedurilor, in fiecare etapa;
comunica si transmite datele legate de intregul proces de achizitie publica, cu respectarea
prevederilor legislatiei in vigoare, in SEAP/SICAP,;

realizeaza achizitiile directe prin intermediul catalogului electronic pus la dispozitie in
SEAP/SICAP;

transmite Tn SEAP/SICAP notificarile privind achizitiile directe realizate in cadrul
institutiei;

raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul
aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea si de
activitatea comisiilor specifice fiecarui tip de procedura ales;

raspunde de respectarea intocmai a modalitatilor de desfasurare pentru fiecare dintre
procedurile de atribuire selectate si lansate;

redacteaza raportul procedurii de atribuire si, apoi, contractul de achizitie publica si 1l
inainteaza spre aprobare presedintelui agentiei;
urmareste derularea contractelor de achizitie publica panad la incheierea acestora.

intocmeste si pastreazd dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente
continute de acesta, specificate conform legislatiei n vigoare.

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
Inspector de specialitate gr.l — Atributii

realizeazd analize privind numarul de personal al ARACIS, precum si structura
organizatoricd;

verificd §i propune spre aprobare statul de functii al ARACIS si opereaza modificérile
intervenite n structura acestuia, elaborénd lunar statul de personal/statul de functii al
ARACIS si verifica respectarea incadrarii in bugetul aprobat pentru cheltuielile de
personal;

raspunde de activitatea de recrutare a fortei de muncd (documentatii concurs, dosare
participare concurs, organizare concurs etc.);

participa la elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare si Regulamentului
Intern al ARACIS;
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e urnidfeste intocmirea fisei postului pentru personalul ARACIS, colaborand in acest sens cu
toate serviciile ARACIS si urmareste reactualizarea acesteia;

e intocmeste deciziile de Tncadrare, promovare, numirea in functie, procese verbale, note,
referate etc., n sarcina compartimentului Resurse Umane;

e intocmeste contractele de munca ale angajatilor ARACIS;

e intocmeste documentatia solicitata de catre salariati in vederea pensionarii;

e intocmeste dosarul profesional al personalului contractual;

e asigurad arhivarea in dosarele profesionale/personale ale salariatilor a tuturor documentelor
asigurand evidenta de personal;

e lasolicitarea salariatilor, elibereaza adeverinte privind vechimea in munca/functie;

e avizeaza documentele necesare in vederea stabilirii salariilor de baza si asupra drepturilor
de acordare a concediilor de odihna, maternitate si alte drepturi de asigurari sociale;

e verifica propunerile de promovare in grad/clasa profesionala pentru personalul contractual
si duce la indeplinire activitatile in vederea promovarii, Cu respectarea cadrului legal;

e coordoneaza si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor profesionale ale
salariatilor, urmarind aplicarea corecta a procedurilor de evaluare;

e planifica participarea salariatilor la programe de instruire;

e completeazd si transmite REVISAL catre ITM - Inspectia muncii informatiile necesare
conform legii;

e transmite documentele solicitate de presedintele Comisiei de Disciplina, conform
procedurii de sistem;

e realizeaza activitatea de implementare a prevederilor legale pentru declaratiile de avere si
declaratiile de interese in conformitate cu prevederile Legii nr.167/2010 privind integritatea
n exercitarea functiilor si demnitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

COMPARTIMENT TEHNOLOGIA INFORMATIEI
INGINER SISTEM INFORMATIC GR.IA — Atributii

o asigura buna functionare a retelei informatice interne a institutiei;
asigura suport tehnic de specialitate pentru personalul ARACIS;
administreazd platformele on-line de formare a evaluatorilor si de evaluare
academica;
° administreaza certificatele digitale (creare/revocare) pentru utilizatorii autorizati ai
platformei de evaluare academica on-line;
asigura suport tehnic pentru utilizatorii platformelor on-line;
° asigurd mentenanta si actualizarea site-ului Agentiei;
realizeaza instalarea echipamentelor informatice necesare activitatii personalului din
cadrul agentiei;
asigura suport tehnic in achizitiile privind echipamentele informatice;
in functie de solicitarile conducerii si de dotarea tehnicd, propune solutii pentru
dezvoltarea serviciilor informatice;

. actualizeazad aplicatiile software (actualizare aplicatie salarii, actualizare aplicatie
OP-uri, actualizare Legis, actualizare Revisal etc);
. gestioneaza coordonatele de autentificare (parole) pentru toate sistemele informatice

ale ARACIS: sistem informatic, platforme web, server e-mail etc.;
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RVICIULUI RELATII INTERNATIONALE, IMPLEMENTARE PROIECTE,
COMUNICARE SI ORGANIZARE EVENIMENTE - DIRECTIA RELATII
INTERNATIONALE, PROIECTE, COOPERARE $SI CERCETARE

Inspector de specialitate gr. Il - 1 post -Atributii

realizeaza activitati de cooperare internationala - comunicarea cu organizatiile din care face
parte ARACIS: European Association for Quality Assurance in Higher Education (ENQA),
European Quality Assurance Register for Higher Education (EQAR), Central and Eastern
European Network of Quality Assurance Agencies in Higher Education (CEENQA),
International Network for Quality Assurance Agencies in Higher Education (INQAAHE),
European Network for Accreditation of Engineering Education (ENAEE);

coordoneaza intocmirea documentelor aferente evaluarii externe a ARACIS de catre ENQA
(o data la cinci ani), precum si coordoneaza elaborarea Rapoartelor intermediare de progres;
coordoneaza depunerea aplicatiei de reinnoire a Inregistrarii in EQAR (o data la cinci ani),
precum si elaborarea Rapoartelor de modificari substantiale (Substantive Changes Reports)
care se depun periodic la EQAR,;

participa la pregatirea documentelor si la organizarea vizitei de evaluare a ARACIS de catre
ENAEE in vederea acordarii EUR-ACE Label;

urmareste aplicarea bunelor practici ale altor agentii europene de asigurare a calitatii in
invatamantul superior;

intreprinde demersurile necesare pentru organizarea deplasarilor internationale ale
reprezentantilor ARACIS;

participa la misiuni de reprezentare a Agentiei, in tara si in strainatate, conform deciziilor
BEX;

organizeaza sesiuni de formare ale evaluatorilor ARACIS;

organizeaza vizite la ARACIS ale partenerilor din tard/ strainatate in cadrul proiectelor sau
relatiilor de cooperare bilaterala;

realizeaza activitatea de comunicare cu organizatiile studentesti din Romania in vederea
oferirii de sprijin pentru organizarea sesiunilor de formare a studentilor evaluatori,
realizeaza puncte de vedere in vederea comunicarii cu / elaborarii rdspunsului la solicitarile
institutiilor de invatamant superior, Ministerului Educatiei sau ale altor institutii cu activitati
in asigurarea calitatii in invatamantul superior, in conformitate cu atributiile specifice
Directiet;

realizeaza activitatea de solutionare a adreselor/solicitarilor, dupa obtinerea avizului juridic
si a punctelor de vedere elaborate de compartimentele de specialitate;

realizeaza activitatile de monitorizare mass-media (presa scrisa, radio, televiziune si
internet), think tank-urile educationale si a vectorilor de opinie din spectrul de interes al
agentiei, in special a referirilor la institutie si la invatamantul superior, respectiv asigurarea
calitatii, si le transmite catre Consiliul ARACIS si cétre aparatul tehnic;

realizeaza activitdtile de implicare in conceperea, redactarea si emiterea de comunicate de
presa legate de activitatile ARACIS, in conformitate cu dispozitiile conducerii;

asigurd diseminarea informatiilor relevante, de interes pentru publicul larg, prin instrumente
specifice comunicarii cu mass-media (ex.: comunicate de presd, materiale
informative/newsletter, raspunsuri la solicitarile presei, puncte de vedere ale institutiei,
vizibilitate in spatiul retelelor de socializare, etc.);

participa la activitatile de elaborare si publicare a altor materiale de prezentare (articole,
brosuri, newsletter, prezenta ARACIS pe retelele sociale etc.) in legatura cu activitatile
ARACIS;
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e contftbuie la elaborarea structurii si continutului site-ului ARACIS si publica pe site-ul
ARACIS informatii relevante privind activitatea institutiei,

e participa la realizarea unor documente sau la contractarea unor servicii, in vederea traducerii
documentelor necesare pentru vizibilitatea internationala a Agentiei si pentru cooperarea cu
organizatiile si partenerii internationali ;

e monitorizeaza apelurile la propuneri de proiecte si informeaza conducerea ARACIS cu
privire la oportunitatile de finantare existente;

e participa la elaborarea propunerilor de proiecte si la implementarea unor proiecte in care
ARACIS are calitatea de beneficiar sau de partener, dupa caz.

COMPARTIMENTUL RELATII CU MEDIUL SOCIO-ECONOMIC - DIRECTIA
RELATII INTERNATIONALE, PROIECTE, COOPERARE SI CERCETARE

Inspector de specialitate gr. | - 1 post -Atributii

e sprijina Serviciile de Acreditare si Evaluare Programe, respectiv Acreditare si Evaluare
Institutionald, in relatia cu expertii reprezentanti ai angajatorilor inscrisi in Registrul
angajatorilor in organizarea si desfasurarea activitatilor periodice de formare;

e asigurd interfata de comunicare si colaborare intre ARACIS si parteneri din mediul
socio-economic;

e dezvolta relatiile de parteneriat cu mediul socio-economic legate de asigurarea externa a
calitatii.

BIROUL CERCETARE - DIRECTIA RELATII INTERNATIONALE, PROIECTE,
COOPERARE SI CERCETARE
Inspector de specialitate gr. | — Atributii

e realizeaza activitatile de cercetare in domeniul asigurarii calitatii educatiei;

o realizeaza activitatile de publicare bi-anuald a revistei Quality Assurance Review for
Higher Education (QAR);

e coordoneaza elaborarea rapoartelor anuale de activitate ale ARACIS;

e participa la elaborarea periodica, la fiecare 3 ani, a unor analize de sistem asupra
calitdtii invatamantului superior din Romania;

e participa la elaborarea periodica a manualelor, ghidurilor, a unor lucrari de sinteza a
bunelor practici de evaluare si asigurare a calitatii.

BIROUL CERCETARE - DIRECTIA RELATII INTERNATIONALE, PROIECTE,
COOPERARE SI CERCETARE
Inspector de specialitate gr. Il - Atributii

e realizeaza activitdtile de cercetare in domeniul asigurarii calitdtii educatiei,

e realizeaza activitatile de publicare bi-anuald a revistei Quality Assurance Review for
Higher Education (QAR);

e coordoneaza elaborarea rapoartelor anuale de activitate ale ARACIS;
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o rticipd la elaborarea periodica, la fiecare 3 ani, a unor analize de sistem asupra
calitatii invatamantului superior din Romania;

e participa la elaborarea periodica a manualelor, ghidurilor, a unor lucrari de sinteza a
bunelor practici de evaluare si asigurare a calitatii.



