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	AGENŢIA ROMÂNĂ DE ASIGURARE A CALITĂŢII ÎN ÎNVĂŢĂMÂNTUL SUPERIOR

Membră în Asociația Europeană pentru Asigurarea Calității în Învățământul Superior - ENQA
Înscrisă în Registrul European pentru Asigurarea Calității în Învățământul Superior - EQAR




ATRIBUȚIILE POSTURILOR SCOASE LA CONCURS

A. COMPARTIMENTUL ACREDITARE STUDII POSTUNIVERSITARE
INSPECTOR DE SPECIALITATE GR, II (S)
· contribuie la elaborarea și revizuirea Ghidului activităților de evaluare a calității programelor de studii postuniversitare;
· urmărește realizarea corectă a documentelor privind activitatea de evaluare externă a calității pentru programele de studii postuniversitare;

· completează baza de date în ceea ce privește activitatea Comisiilor de Experți permanenți;
· verifică și avizează cererile de evaluare ale instituțiilor de învățământ superior;

· verifică și semnează nota de intrare - recepție pentru dosarele de auto-evaluare primite de la instituții;

· verifică în ceea ce privește depunerea tuturor documentelor necesare și realizează introducerea rapoartelor de autoevaluare în baza de date a ARACIS, precum si prelucrarea tuturor informațiilor ce rezultă din această activitate; 

·  redactează Rapoartele Consiliului ARACIS aferente domeniului propriu de activitate;

· sprijină activitatea comisiilor de experți permanenți de specialitate şi a experţilor evaluatori din registrul de evaluatori ai ARACIS;
· participă la efectuarea de analize, redactarea de rapoarte tehnice la nivelul Biroului Executiv şi al Consiliului ARACIS, precum şi la furnizarea de date pentru realizarea Raportului anual al ARACIS;

· participă la implementarea programelor sau proiectelor implementate de ARACIS;
· întocmește răspunsuri la solicitările diferitelor instituții sau persoane fizice cu privire la evaluarea externă a calității pentru programele de studii postuniversitare;

· participă, cu aprobarea BEX al Consiliului ARACIS, la invitația unor instituții sau organisme, la diverse activități privind asigurarea calității în învățământul superior: proiecte, conferințe, ateliere, sesiuni de formare etc., naționale și internaționale.

B. BIROUL JURIDIC ȘI DE ASIGURARE INTERNĂ A CALITĂȚII
          EXPERT gr. IA (cu atribuții de responsabil PCUe)
· publică, din oficiu, a informațiilor și modelelor de formulare utilizate în cadrul serviciilor de evaluare externă prestate de ARACIS, în format electronic, atât pe pagina de internet a ARACIS, cât și pe Punctul de Contact Unic electronic (PCUe);
· asigură, la cerere, asistență beneficiarilor, constând în informații asupra modului în care sunt interpretate și aplicate cerințele din procedurile de evaluare externă ale ARACIS,  prin furnizarea de informații generale asupra modului în care cerințele sunt interpretate sau aplicate;
· actualizează informațiile specifice domeniului de activitate al ARACIS atât pe site-ul agenției, cât și în PCUe.
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